Angebot Website – Checkliste

Bevor Sie das Angebot erstellen, denken Sie an die folgenden Punkte:

· Ist das Briefing vollständig?

· Machbarkeitsstudie (Können und wollen Sie das Projekt umsetzen?)

· Finden Sie Ideen, die Sie von Ihrer Konkurrenz abheben.

In das Angebot gehören üblicherweise:

· Darstellung als guter Partner / Referenzen (evtl. als Anhang)

· Projektbeschreibung (Exposé)

· Mengengerüst (Anzahl Seiten, Bilder, Formulare, Sonderfunktionen)

· Kalkulation

· Zeitplan mit Meilensteinen

· Kommunikationswege zwischen Auftraggeber und -nehmer

· Angaben zu Pflege und Wartung

Juristischer Teil:

· Angaben zu Urheber- und Nutzungsrechten

· Umgang mit Änderungswünschen

· Zahlungsbedingungen

· Gültigkeit

· evtl. Allgemeine Geschäftsbedingungen

· Erfüllungsort und Gerichtsstand

Während oder nach dem Erstellen des Angebots sollten Sie…

· das Team zusammenstellen.

· die Startbesprechung durchführen.
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